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ПОЛОЖЕНИЕ 

«О правилах приема и порядке перевода и отчисления обучающихся» 

I. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о правилах приёма и порядке перевода и отчисления 
обучающихся на обучение (далее - Положение) разработано в соответствии с 
Федеральным законом от 29.12.2012 г. Nº273-Ф3 «Об образовании в Российской 
Федерации», Постановлением Правительства РФ от 11.10.2023 г. Nº1678 «Об утверждении 
правил применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, 
электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации 
образовательных программ», Уставом ООО «АКТД», лицензией на право ведения 
образовательной деятельности и регламентирует общий порядок приема, перевода и 
отчисления обучающихся ООО «АКТД», порядок оформления возникновения, 
приостановления и прекращения отношений между ООО «АКТД» (далее - Организация) и 
обучающимися. 

1.2. Положение распространяется на все возрастные группы физических лиц, достигших 
18 - летнего возраста, и (или) юридические лица. 

II. Правила приема и зачисления обучающихся 

2.1. Организация осуществляет прием на обучение по программам дополнительного 
образования: 

2.1.1. дополнительного образования взрослых и детей для освоения дополнительных 
общеобразовательных программ - дополнительных общеразвивающих программ: 

⎯​ ﻿﻿граждан Российской Федерации без вступительных испытаний, без предъявления 
требований к уровню образования, без проведения конкурсного отбора: 

⎯​ ﻿﻿иностранных граждан без вступительных испытаний, без предъявления требований к 
уровню образования, без проведения конкурсного отбора. 

 



 

2.1.2. дополнительного профессионального образования для освоения дополнительных 
профессиональных программ: 

⎯​ ﻿﻿граждан Российской Федерации, имеющих среднее профессиональное и (или) высшее 
образование, без вступительных испытаний, без проведения конкурсного отбора; 

⎯​ ﻿﻿граждан Российской Федерации, получающих среднее профессиональное и (или) 
высшее образование, без вступительных испытаний, без проведения конкурсного 
отбора; 

⎯​ ﻿﻿прием иностранных граждан, а также граждан Российской Федерации, имеющих 
среднее профессиональное и (или) высшее образование, полученное за пределами 
Российской Федерации, на обучение по дополнительным профессиональным 
программам проводится с учетом признания в Российской Федерации образования и 
(или) квалификации, полученных в иностранном государстве, которое осуществляется 
в соответствии с международными договорами Российской Федерации, 
регулирующими вопросы признания и установления эквивалентности иностранного 
образования и (или) иностранной квалификации и законодательством Российской 
Федерации. 

2.2. При приеме и зачислении в Организацию не допускаются ограничения по полу, расе, 
национальности, языку происхождению, отношению к религии, убеждениям, 
принадлежности к общественным организациям (объединениям), социальному, 
имущественному и должностному положению. 

2.3. На обучение по программам принимаются все желающие вне зависимости от места 
проживания по возрастным категориям, предусмотренными соответствующими 
программами обучения, на основе добровольного выбора вида деятельности, в 
соответствии с интересами и способностями обучающихся. 

2.4. Прием обучающихся в Организацию по программам осуществляется на протяжении 
всего календарного года, согласно календарному плану, по каждой образовательной 
программе. 

2.5. Прием обучающихся в Организацию по дополнительным образовательным 
программам осуществляется на основании заполнения формы регистрации, согласно 
ссылке предоставленной организацией по соответствующей программе обучения. При 
регистрации на сайте обучающийся дает согласие на обработку персональных данных и 
принимает Договор - оферты оказания образовательных услуг. 

2.6. Для рассмотрения вопроса о зачислении на соответствующую программу в 
Организацию предоставляются следующие документы в сканированном виде: 

2.6.1. согласие на обработку персональных данных (заполняется чернилами синего цвета); 

2.6.2. паспорт РФ (1 страница + страница с пропиской) - для граждан Российской 
Федерации /паспорт иностранного государства - для иностранных граждан; 

2.6.3. диплом о высшем/среднем образовании на русском языке либо с переводом на 
русский язык с нотариальным заверением; 

2.6.4. СНИЛС (для граждан Российской Федерации). 

 



 

2.6.5. Документ, подтверждающий смену фамилии, имени (при необходимости); 

2.6.6. Документ, подтверждающий легитимность диплома иностранного государства о 
высшем/среднем образовании (при необходимости). 

2.7. На основании полученной заявки Организация ознакомляет поступающего со 
сведениями об образовательной организации и офертой, размещенной на основном сайте 
и подстраницах сайта образовательной организации. 

2.8. Информация о программах, сроках проведения программ, размещается на 
официальном сайте образовательной организации. 

2.9. Основанием возникновения образовательных отношений является заключение 
договора об оказании платных образовательных услуг и издание приказа о зачислении 
обучающегося либо момент предоставления доступа обучающемуся для входа на 
образовательную платформу по почте, указанной при регистрации на программу. 

2.10. Для формирования личной карточки обучающегося на образовательной платформе 
обучающийся предоставляет следующие данные: Фамилии Имя Отчество, адрес 
электронной почты, город проживания, дату рождения, номер телефона и заполняет их 
самостоятельно. 

2.11. Заявителям, имеющим право на получение дополнительного образования, может 
быть отказано в приёме только по причине закрытия регистрации и (или) отсутствия 
свободных мест по программе. 

2.12. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 
образовании и локальными нормативными актами Организации, возникают у лица, 
принятого на обучение, с даты предоставления доступа обучающемуся для входа на 
образовательную платформу. 

2.13. Организация обязана ознакомить поступающего со своими правоустанавливающими 
документами, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 
информацией по реализуемым образовательными программами и другими документами, 
регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, путем 
размещения данных документов во всеобщем доступе сети Интернет на сайте 
Организации, а именно: https://актд.рф.  

 III. Порядок перевода обучающихся 

3.1. Прием обучающихся в порядке перевода в Организацию из других образовательных 
организаций, осуществляющих обучение, не производится. 

IV. Порядок отчисления обучающихся 

4.1. Обучающийся может быть отчислен из Организации по следующим основаниям: 

4.1.1. В связи с завершением обучения: 

4.1.1.1. После успешного прохождения итогового контроля (аттестации) в 
Образовательной организации обучающийся отчисляется из Организации в связи с 

 



 

завершением обучения и выдачей Документа об обучении, форма которого предусмотрена 
соответствующей дополнительной образовательной программой; 

4.1.1.2. В случае трехкратного получения неудовлетворительных результатов итогового 
контроля (аттестации) либо не прохождения итогового контроля (аттестации) в сроки, 
утвержденные Образовательной организацией, обучающийся отчисляется из 
Образовательной организации в связи с завершением обучения без выдачи Документа об 
обучении, форма которого предусмотрена соответствующей дополнительной 
образовательной программой. 

4.1.1.3. В случаях, указанных в п. 4.1.1.2., обучающийся может подать заявление в 
произвольной форме на имя руководителя Организации о выдаче ему справки об обучении 
по соответствующей дополнительной образовательной программе. 

4.1.2. Досрочно по инициативе обучающегося; 

4.1.3. Досрочно по инициативе Образовательной организации в связи: 4.1.3.1. С 
просрочкой оплаты стоимости платных образовательных услуг; 

4.1.3.2. С применением к обучающемуся отчисления как меры дисциплинарного 
взыскания; 

4.1.3.3. С невозможностью надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных 
образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося; 

4.1.3.4. В связи со смертью или признанием обучающегося судом безвестно 
отсутствующим или умершим. 

4.2. Основанием для отчисления обучающегося является приказ об отчислении 
обучающихся либо дата закрытия доступа на образовательную платформу и (или) выдача 
документа (диплом, удостоверение, сертификат, справка об обучении), подтверждающего 
освоение соответствующей дополнительной программы или по другой из причин согласно 
п. 4.1. 

4.3. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 
образовании, локальными нормативными актами Образовательной организации, 
прекращаются с даты его отчисления. 

V. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение о правилах приема и порядке перевода и отчисления 
обучающихся является локальным нормативным актом, принимается Организацией, 
осуществляющей образовательную деятельность. 

5.2. Положение вступает в силу с момента его утверждения. 

5.3. Положение размещается на сайте Организации в сети Интернет, а именно: 

https://актд.рф.  

5.4. Срок действия настоящего Положения не ограничен, действует до принятия новой 
редакции. 

 


